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Amlinelliad Polisi Instagram  
 
Nod y polisi hwn yw esbonio defnydd derbyniol o Instagram yn ymwneud â chyfrif Ysgol 
Gymraeg Dewi Sant (ydewi_sant) a chyfrifon Instagram dosbarth ar gyfer staff ar gyfer staff, 
disgyblion, rhieni a llywodraethwyr. Bydd y polisi felly yn esbonio diben defnyddio Instagram 
yn Ysgol Gymraeg Dewi Sant, a'r manteision fydd yn deillio o'i ddefnydd priodol. Mae hefyd 
yn delio ag unrhyw beryglon posibl wrth ddefnyddio cyfryngau cymdeithasol. 
 
Mae’r polisi hwn yn cefnogi’r arweiniad a amlinellir ym Mholisi E-Ddiogelwch yr ysgol. 
  
Amcanion Defnyddio Instagram 
 
Bydd cyfrif Instagram Ysgol Gymraeg Dewi Sant yn cael ei ddefnyddio yn bennaf gan staff, 
rhieni a gweithwyr proffesiynol eraill er mwyn hysbysebu gwaith rhagorol gan staff, 
disgyblion, rhieni a llywodraethwyr ac i ddathlu llwyddiant a chyflawniadau plant.  Yn yr un 
modd, bydd hefyd yn cynnwys gwybodaeth am ddigwyddiadau arbennig yn yr ysgol.  Y bwriad 
yw y bydd yn rhedeg ochr yn ochr â dulliau mwy traddodiadol fel anfon llythyrau gartref, e-
byst a gwefan yr ysgol.  Ni fydd Instagram yn cael ei ddefnyddio i gymryd lle’r systemau 
presennol hyn. Tra'n defnyddio Instagram, bydd yr holl staff yn dangos defnydd diogel a 
chyfrifol o gyfryngau cymdeithasol. 
 
Rheolaeth a defnydd Instagram 
 
Bydd lanlwytho y cynnwys yn cael ei reoli gan aelodau o'r Uwch Dîm Arwain ac athrawon. 
Nhw yn unig fydd yn gyfrifol am ddiogelu’r cyfrinair a lanlwytho’r cynnwys. Bydd cyfrif Ysgol 
Gymraeg Dewi Sant ond yn postio ar Instagram rhwng 8yb a 6yh rhwng ddydd Llun a ddydd 
Gwener. Yr unig amser y tu allan i’r adegau hyn fydd ar gyfer digwyddiadau ysgol arbennig 
(e.e. gemau pêl-droed, teithiau preswyl, perfformiadau) neu i rannu newyddion brys (e.e. cau 
oherwydd tywydd garw). Ni fydd unrhyw negeseuon preifat yn cael eu hanfon gan ddefnyddio 
cyfrifon Instagram. Dylai unrhyw gyswllt â dilynwyr ddigwydd trwy ddulliau eraill. 
 
Dilynwyr Instagram  
 
Mae cyfrif Ysgol Gymraeg Dewi Sant yn agored i ddilynwr y mae’r ysgol yn adnabod. Rydym 
yn cadw'r hawl i atal cyfrifon ystyrir yn amhriodol i ni ein hunain ac / neu eraill. Gall staff sy'n 
dymuno dilyn cyfrif Instagram Ysgol Gymraeg Dewi Sant wneud hynny ar yr amod bod eu cyfrif 
Instagram yn ddiogel a phreifat. Ni ddylai aelodau staff ddilyn rhieni neu ddisgyblion. Bwriad 
y cyfrif yw i hysbysebu'r ysgol mewn modd cadarnhaol ac i hyrwyddo gwybodaeth 
ddefnyddiol i'w dilynwyr. 
 
Er mwyn diogelu ein hunain rhag cynnwys amhriodol yn ein ‘news feed’, ni fydd cyfrif Ysgol 
Gymraeg Dewi Sant yn mynd ati i geisio dilyn defnyddwyr eraill. Fodd bynnag, gellir gwneud 
eithriadau lle fod dilyn cyfrif o fudd amlwg i'r ysgol (e.e. awdur plant neu gyfrif addysgol). 
Bydd ein cyfrif Instagram yn cael ei ddefnyddio yn bennaf fel cyfrwng i ddosbarthu 
gwybodaeth i'r rhai sy'n ein dilyn ac nid fel modd o dderbyn gwybodaeth. 



Ysgol Gymraeg Dewi Sant –  

Polisi Defnydd Instagram /Use of Instagram Policy       

 
 
Cynnwys amhriodol. 
 
Bydd Ysgol Gymraeg Dewi Sant yn croesawu unrhyw gyswllt mewn modd cadarnhaol.  Mae 
Ysgol Gymraeg Dewi Sant yn barnu unrhyw un o'r canlynol yn amhriodol: 
 
• Iaith amhriodol neu sylwadau anaddas sydd wedi anelu at yr ysgol, ei staff, rhieni,  
   llywodraethwyr neu eraill sy'n gysylltiedig â'r ysgol. 
• Delweddau neu gynnwys anaddas wedi ei bostio i mewn i’n ‘news feed’. 
• Delweddau neu destun sy'n torri ar hawlfraint. 
• Sylwadau sy'n ceisio tanseilio'r ysgol, ei staff, rhieni, llywodraethwyr neu eraill sy'n  
   gysylltiedig â'r ysgol. 
 
Bydd unrhyw gynnwys amhriodol yn cael ei ddileu a bydd y defnyddwyr hynny yn cael ei 
wahardd, ac, yn dibynnu ar natur y sylwad – gallwn gysylltu â chwmni Instagram. Ar ben 
hynny, gall digwyddiadau o natur fwy difrifol cael eu hadrodd i'r awdurdodau priodol. 
 
Bydd y cyfrif Instagram yn defnyddio enwau cyntaf plant neu enwau dosbarth pan yn cyfeirio 
at ddisgyblion.  Byddwn yn tynnu lluniau plant mewn grwpiau ac nid fel unigolion. 
 
Gallwch ddarllen telerau defnyddio Instagram ar: 
https://help.instagram.com/581066165581870/ 
   
Adolygwyd Ionawr 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://help.instagram.com/581066165581870/
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Instagram Policy outline 
The aim of this policy is to explain acceptable use of Instagram relating to Ysgol Gymraeg Dewi 
Sant Instagram account (ydewi_sant) and class Instagram accounts for staff, pupils, parents 
and governors. The policy will therefore aim to explain the purpose of Instagram in Ysgol 
Gymraeg Dewi Sant and the benefits that will arise from its proper use, and also deal with any 
potential pitfalls from using social media. 
 
This policy supports the guidance as outlined in the school’s E-Safety Policy.  
  
Aims of Using Instagram 
Ysgol Gymraeg Dewi Sant Instagram accounts will be used and followed principally by staff, 
parents and other professionals in order to advertise the excellent work by staff, pupils, 
parents and governors and to celebrate the success and achievements of the children. 
Similarly, it will also contain information detailing special events in school. The aim of this is 
to run alongside more traditional methods like sending home letters, e-mails and the website. 
Instagram will not be used to replace these current systems. Whilst using Instagram, all staff 
will demonstrate safe and responsible use of social media. 
 
Instagram control and usage 
The uploading of content will be controlled by members of the Senior Leadership Team and 
teachers. They alone will be responsible for password protection and uploading of content. 
The Ysgol Gymraeg Dewi Sant account will only post between the hours of 8am and 6pm 
between Monday and Friday. The only time posts outside of this time will be for school events 
(e.g. football matches, residential trips, performances) or to share urgent school news (e.g. 
closures due to adverse weather). No private messages will be sent using Instagram accounts. 
Any contact to followers should be made using other methods. 
 
Instagram followers 
The Ysgol Gymraeg Dewi Sant Instagram account is open to followers known by the school. 
We reserve the right to suspend accounts deemed inappropriate for ourselves and/or others. 
Staff wishing to follow the Ysgol Gymraeg Dewi Sant Instagram account may do so as long as 
their Instagram account is secure and private. Under no circumstances should staff members 
follow parents or students. The account should be used to advertise the school in a positive 
light and promote useful information to followers.  
 
In order to protect ourselves from inappropriate content being distributed into our news 
feeds, the Ysgol Gymraeg Dewi Sant account will not actively seek to follow other users. 
However, exceptions may be made where following other accounts has obvious benefits to 
the school (children’s author or an educational account). The Instagram account should be 
used more as a distributor of information to those who follow it and not as a receiver of 
information.  
 
Inappropriate content. 
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Ysgol Gymraeg Dewi Sant welcomes any referencing, mention, or interaction that posts the 
school in a positive light only. Therefore, Ysgol Gymraeg Dewi Sant deems any of the following 
as inappropriate:   

• Offensive language or remarks aimed at the school, its staff, parents, governors or others 
affiliated with the school. 

• Unsuitable images or content posted into its feed. 

• Images or text that infringe upon copyright. 

• Comments that aim to undermine the school, its staff, parents, governors or others 
affiliated with the school. 
 

Any inappropriate content will be deleted and its users will be removed, blocked, and, 
depending on the nature of the comment, reported to Instagram.  Furthermore, incidents of 
a more serious nature may be reported to the appropriate authority. 
 
The Instagram account will only use children’s first names or class names when referencing 
children. We will take photographs of children in groups and not individually. 
 
Instagram’s terms of use can be read on: https://help.instagram.com/581066165581870/ 
 
Reviewed Spring 2025 

https://help.instagram.com/581066165581870/

